Guatemala, 30 de septiembre del 2016

Licenciade

MAXIMILIANG ANTONIC ARAUIO ARAUIO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe

mensual de Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrative por servicios Técnico
Profesionales Numero 1281-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 602-2016,
correspondientes al mes de septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura nimero 0079 serie A

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar en el Registro y control de expedientes en la base digital y fisica de los documentos que
ingresan a la Direccion de Recursos Humanos del Despacho superior

Brindar Atencidn al publico de forma presencial ¢ via telefénica

Tabulacién de las capacitaciones que se brindaron a las diferentes Delegaciones de Recursos
Humanos correspondientes al mes de septiembre.

Apoyo en la impresién de material de apoyo para las capacitaciones brindadas a los
departamentos dei Despacho Superior y las Delegaciones de Recursos Humanos.

Realizacion de Informes sobre el resultado obtenido de las capacitaciones impartidas.

Apoyo en la coordinacion de salén, equipo y materiales a usar en las capacitaciones dadas por
el Departamentc de Desarrolo Personal.

Otras Actividades que le asean asignadas por parte de la Direccion de Recursos Humanos del
Despacho Superior

RESULTADOS OBTENIDOS:

» Se apoyo en la recepcion de expedientes y documentos que ingresan a la Direccidon de
Recursos Humanos del Despacho Superior

e Se Brindd Atencidn al puablico de forma presencial o via telefénica

e Se Brindé apoyo en la Tabulacidon de las capacitaciones gue se bridaron el mes de
septiembre del presente afio, se obtuvo los resultados de [as capacitaciones.

e Se Brindo apoyo en la realizacion de informes para obtener el resultado de las
capacitaciones.

e Se apoyd en otras Actividades que me fueron asignadas por parte de la Direccidn de
Recursos Humanos del Despacho Superior

J—

7 . 7 ';‘
/. vl
Estrada Valenzuela e GESTEN /{ /éf
4 i - e s
; . ;

o Canjpufez

‘Birectora ldg Kecursos Humarnos

Ministdgio) % Cultura y Deportes/



